
 
 

FORMÁLNA ÚPRAVA PÍSOMNEJ PRÁCE /PROJEKTU 
 

 

- okraje: horný 2,5 cm     dolný  2,5 cm 

                 ľavý  3,5 cm       pravý 3,0 cm 

- typ písma:Arial 

- veľkosť písma: 16 tučné písmo, veľké písmena (NÁZVY KAPITOL) 

                          14 tučné písmo (Názvy podkapitol) 

                          12 (text) 

- riadkovanie: 1,5 

-    zarovnanie textu:do bloku 

- nepoužívať obojstrannú tlač ( tlačiť iba na jednu stranu) 

 

Rozsah práce: 

- počet strán práce/projektu určí vyučujúci 

 

Číslovanie strán: 

- strany sa číslujú nepretržite arabskými číslicami 

- číslo strany sa umiestni v dolnej časti strany v strede 

- vrchný list práce/projektu (vzor č.1) sa do číslovania nepočíta 

- obsah (vzor č. 2) sa do číslovania strán počíta (v našom prípade 

strana č.1), ale číslo stránky sa dole nepíše!!!! 

- zoznam použitej literatúry a prílohy sa nečíslujú 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

(vzor č.1 – vrchný list) 

Obchodná akadémia, Polárna 1, 040 12 Košice 

(Arial, veľ. 14, tučné písmo, centrovať) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NÁZOV PRÁCE 
(Arial, veľ. 16, veľké písmená, tučné písmo, centrovať) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Meno a priezvisko:(Arial, veľ. 12, tučné písmo, zarovnať vľavo) 

Trieda:(Arial, veľ. 12, tučné písmo, zarovnať vľavo) 

Školský rok:(Arial, veľ. 12, tučné písmo, zarovnať vľavo) 



 
 

(vzor č. 2 – obsah) 

OBSAH (Arial, veľ. 16, tučné písmo, veľké písmená)    

  

ÚVOD ..........................................................................................................   2 

1 KAPITOLA ................................................................................................   3  

   1.1 Podkapitola ....................................... .................................................   3 

2 KAPITOLA ................................................................................................   4 

   2.1 Podkapitola .........................................................................................   5 

ZÁVER .........................................................................................................   6 

ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY  

PRÍLOHY  

 

 

(Text obsahu píšeme písmom Arial, veľ. 12, riadkovanie 1,5) 

Konkrétny obsah práce určí vyučujúci !!!! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 


